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Razdes Justificativas

A gestdo da organizacdo do ano letivo, através das matriculas e renovacdes de matriculas, bem como da
formacédo das turmas e a elaboracéo de horarios, sdo aspetos essenciais da gestdo administrativo-financeira
do funcionamento das escolas, de grande interesse para a escola e para todos os organismos de direcao
central da tutela. Concomitantemente, o registo dos sumarios, da assiduidade , as questdes disciplinares e
todas as questdes relacionadas com a avaliacdo dos alunos, que constituem todo o suporte administrativo da
relacdo didatico-pedagdgica, constituem a informacdo a ser fornecida aos encarregados de educacdo e o
garante da transparéncia administrativa de todos os atos do processo educativo.Uma das finalidades
principais desta acdo é familiarizar o staff dos Servicos de Administracdo Escolar (SEA) das escolas
associadas aos CFAE com a aplicacdo E360, de modo a proporcionar-lhes os conhecimentos para uma
utilizacao pratica em contexto administrativo. Atendendo a que a aplicacdo E360 dispde de um conjunto de
funcionalidades avancadas que permite simplificar e automatizar uma grande parte das tarefas
administrativas que os SAE realizam no seu dia-a-dia e que deixardo de ser realizadas “manualmente”, o
objetivo desta acao é desenvolver um nivel de apropriacéo da aplicacao o mais abrangente possivel, dotando
0s assistentes técnicos que realizardo este curso de um corpo sélido de conhecimentos que, consolidados na
pratica de trabalho com a aplicagcdo, assegurara a utilizacdo apropriada das aplicacdes de suporte e apoio a
gestdo dos processos inerentes aos alunos, ajudando, no mais curto prazo possivel, a conseguir-se a
desejavel desmaterializacéo de processos.

Objetivos

» Conhecer as principais funces e potencialidades da aplicacdo E360;* Conhecer as principais funcbes e
potencialidades da aplicacdo no que aos modulos “Registo Biografico, Turmas, Assiduidade, Avaliagdes,
Diplomas e Certificados, RenovacBes e Transferéncia e Matriculas” dizem respeito;s Trabalhar de forma
pratica e proficiente com a aplicagdo E360 nos médulos ja implementados;» Compreender a sua aplicagédo em
situacdes do dia-a-dia da escola;* Adquirir competéncias basicas que permitam gerir de forma eficaz e
consciente a informacéo disponivel;> Compreender as vantagens da utilizacdo da aplicagdo E360 na gestédo
do processo de cada aluno.

Conteudos

Médulo Registo Biografico (3 horas — Tedrico-praticas)Moédulo Turmas (2 horas -— Tedrico-praticas)Mddulo Assiduidade (1
hora - Teo6rico-praticas)Mo6dulo de Avaliagdes (2 horas - Tedrico-praticas)Mddulo de Certificados (3 horas - Teodrico-
praticas)Modulo de Renovagdes (2 horas- Tedrico-praticas)Médulo de Transferéncia e Matriculas (3 horas Teorico-
praticas)Exercicios Praticos (8h — Praticas)Prova Pratica de avaliacdo (1 h — Pratica)No fim de cada sessdo sera
preenchida uma check-list por cada formando, na qual cada um avaliara o grau desempenho por cada item da agéo
desenvolvido na sessao.

Avaliacdo dos Formandos

. Qualitativa e Quantitativa (escala de 0 a 20 valores)
. Ponderacéo:

. Participacao (%) : 40 - Assiduidade (%) : 10

. Teste escrito / Trabalhos (%) : 50

Avaliacdo da Acao

. Questionario a preencher pelos formandos para avaliar a acao.
. Questionario a preencher pelos formadores para avaliar a agao.
. Relatodrio final da entidade formadora.

. Relatorio final do formador.



